ARHIVIRANJE
DOKUMENTOV - VLOGA
IN POMEN VARNOSTI

(Odgovor na clanek Rada Mom-a)
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V naSem podjetju se
zavedamo pomena
zanesljivosti in varnosti
izvajanja poslovnih
procesov na podrocju

y

arhiviranja dokumentarnega in
arhivskega gradiva tako z vidika
varovanja prostorov — fizi¢ne varnosti —
kakor tudi varovanja informacijske
infrastrukture. pred seboj imamo en sam
cilj, in sicer zagotoviti najvi§jo stopnjo
varnosti arhiviranega gradiva nadih
odjemalcev in tako preprediti izgubo
ali zlorabo prostorov, opreme in
dokumentov, nepoobla&éen fizi€en dostop
ter prekinitev poslovnega procesa.

Ker arhiviranje pomeni ohranjanje
materialnih dokazov skozi Zivljenjski
cikel dokumenta, je v nafem podjetju
zavedanje o vpeljavi postopkov in
ukrepov za varovanje toliko vecje.
Prostori, v katerih se dokumenti
arhivirajo, morajo biti varovani:
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- z organizacijskimi ukrepi, kot npr. nujno
dologen postopek za dovoljen vstop
obiskovalcev;

- tehni&nimi ukrepi, kot npr. vidoenadzorni
sistem, elektronski sistemi s karticami in
biometri¢ne metode;

- fizi¢nimi ukrepi, kot npr. akreditirana
zunanja varnostna sluzba.

VARNOST SISTEMSKIH IN
ARHIVSKIH PROSTOROV JE
ZAGOTOVLJENALE S
PRAVILNIM
NACRTOVANJEM IN
1IZBOROM OPREME.

Strinjam se z g. Radom Momom, da je
varnost sistemskih in arhivskih prostorov
lahko zagotovljena le s pravilnim
nafrtovanjem in izborom opreme. Potrebno
je oceniti poslovno tveganje izgube
informacij in dokumentov. Zato se je nase
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podjetje ze odlocilo za vipeljavo sistema
varovanja informacij po IISO 27001 k ze
obstojetemu sistemu voclenja kakovosti
poslovnih procesov po 180 9001 in tako
tudi na podlagi dobrih praks, ki so
opisane v 134 kontrolah, za dvig sistema
varovanja na Zeleno raven.

Raven varovanja in zas¢iite v podjetju je
praviloma dologena glee na vrednost
informacij in dokumentov ter na
ocenjeno tveganje izgube ali
poskodovanja le-teh. Tudi izsledki
medijev vse preveckrat porofajo o
zlorabi dokumentov in ‘informacij na
tak ali drugaden nadin. Keer se z uporabo
sodobnih tehnologij ogiroZenost samo
povecuje, se s tem pove&uje tudi pomen
varnega arhiva fizi¢niith kakor tudi
elektronskih dokumentowvs, hkrati pa tudi
pomen standardov varnosti

(kot npr. ISO 17799/ ISO 27001).

Zaradi narave poslovanja smo kmalu

Uarn
m sl __ . AN”AL




»» FORUM

pri§li do spoznanja, da bo | e
bistven prispevek k varnosti
informacij in storitev
arhiviranja doprinesel tudi
lastni disaster recovery
center, Z moZzZnostjo
arhiviranja na oddaljeni
lokaciji, ki smo ga na podlagi
strogih varnostnih
standardov zasnovali tako,
da lahko storitve v njem
ponudimo tudi svojim
odjemalcem (e-trezor
arhiviranih dokumentov in
sistemski prostor).

Na ta nacin smo arhiv in
arhiviranje dokumentov z
vidika lastne varnosti,
razpolozljivosti ter
celovitosti za odjemalca
dvignili na najvi§jo raven.

Zavedati se moramo, da je e

v dana3njih razmerah kriterijev.

poslovanja, kjer so informacije in dokumentov toliko bolj pomembna. O avtorju:

dokumenti kljuénega pomena, Podjetja bodo pri izbiri ponudnika Marjeta Horjak je v podjetju zaposlena

udinkovitost in varnost arhiviranih upostevala varnost kot enega glavnih kot tehni¢ni direktor in skrbi za poslovne
procese, ¢loveske vire in tehnologijo.

Pomagamo
zagotavljati varnost
in razpolozljivost
vasih informacij.
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